
: ایجاد طرف حساب

برای ایجاد طرف حساب از منوی سمت راست گزینه ثبت اطلاعات پایه را انتخاب وپس از آن گزینه ایجاد طرف حساب را کلیک نمایید وفرم ذیل نمایش داده می شود 

:توضیحات

برای ثبت اشخصاص از زیر منوی شخص حقیقی وبرای ثبت شرکت زیر منوی شخص حقوقی را انتخاب نمائید1

برای ثبت شرکت نام شرکت مذکور در قسمت نام درج گردد وبرای ثبت اشخاص نام  ونام خانوادگی طرف حساب ثبت گردد2

در این قسمت درج شماره ملی برای ثبت اشخاص و شناسه ملی برای ثبت شرکت الزامی می باشد 3

 درج آدرس طرف حساب دراین قسمت الزامی می باشد4

دراین قسمت نوع  طرف حساب تعیین میگردد بنابر این هریک از طرف حسابها بنا به نیاز می توانند شامل کلیه موارد ذکر شده در این قسمت باشد 5

برای کنترل ونظارت بیشتر  طرف حسابها از این قسمت جهت فعال وغیر فعال کردن آن استفاده می شود6

درج کد اقتصادی شرکت7

درج معرف طرف حساب8

درج شماره همراه طرف حساب 9

پس از تکمیل موارد ذکر شده نسبت به ثبت طرف حساب از این قسمت اقدام میگردد10

درصورت انصراف از ثبت طرف حساب وخروج از فرم مذکور از این قیمت استفاده نمائید 11

لیست طرف حسابها پس از ثبت در این قسمت قابل مشاهده می باشد 12

برای اصلاح طرف حساب با دبل کلیک بر روی ردیف مورد نظر فرم اصلاح نمایش داده می شود وسپس نسبت به اصلاح طرف حساب اقدام فرمائید 13

جهت چاپ لیست طرف حسابها با مشخصات ثبت شده 14
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: تعریف خدمت
فرم ذیل نمایش داده می شود . برای تعریف خدمت از منوی سمت راست گزینه ثبت اطلاعات پایه را انتخاب  سپس گزینه تعریف اولیه خدمت را کلیک نمایید

:توضیحات
برای ایجاد خدمت جدید نام آن را در این قسمت درج نمائید1

توضیحات درخصوص خدمت جدید در این محل درج گردد2

درج قیمت پیشنهادی هر واحد خدمت3

درج بهای تمام شده خدمت جدید در این قسمت وارد گردد4

تعیین سرفصل حسابداری جهت ثبت سند حسابداری برای خدمت جدید5

فعال بودن ،قابل فروش بودن،مشمول یا معاف از مالیات وارزش افزوده: تعین وضعیت خدمت جدید شامل 6

با زدن این دکمه خدمت جدید در لیست خدمات اضافه می شود7

مشاهده لیست خدمات ثبت شده8

با دبل کلیک کردن بر روی هر یک ازسطر از خدمات تعریف شده میتوان آن را اصلاح کرد9
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:فرم تعریف کالا
فرم ذیل نمایش داده می شود . برای تعریف کالای جدید از منوی سمت راست گزینه ثبت اطلاعات پایه را انتخاب  سپس گزینه تعریف اولیه کالا را کلیک نمایید

:توضیحات
درج نام کالاجدید 1

درج توضیحات مختصر از مشخصات فنی کالا 2

انتخاب واحد اندازه گیری اصلی برای کالای جدید3

واحد اندازه گیری برای کالای جدید واحد دوم ازاین قسمت انتخاب گردد2در زمان استفاده از 4

درزمان استفاده از دوحواحد انبار داری برای کالای جدید نسبت تبدیل واحد کالای اصلی به فرعی در این قسمت درج گردد5

تنظیم سرفصل حسابداری برای ثبت فروش کالا وصدور سند حسابداری از این قسمت اقدام میگردد6
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برای جلو گیری از خرید مضاعف وانباشت کالا در انبار سقف حداکثر موجودی کالا در انبار در این قسمت وارد گردد 9

درصد نرخ عوارض ارزش افزوده جهت استفاده در فاکتور خرید وفروش در این قسمت وارد گردد10

درصد نرخ مالیات ارزش افزوده جهت استفاده در فاکتور خرید وفروش در این قسمت وارد گردد11

محل درج بارکد برای کالا ی جدید12

محل درج ایران کد برای کالای جدید 13

با زدن این کلید کالای جدید ثبت میگردد 14

لیست کالاهای ثبت شده از این قسمت قابل مشاهده می باشد 15

با دبل کلیک بر روی هر یک از دریف های مذکور فرم اصلاح کالا نمایش داده وکالای مذکور از این قسمت هم قابل ویرایش می باشد 16

فعال بودن کالا، قابل فروش بودن کالا، ثبت کد کالا بصورت اتوماتیک وسریالی،مشمول مالیات ارزش افزوده خرید ومالیات ارزش :برای تنظیم و مشخص کردن وضعیت کالا شامل 

افزوده فروش از این قسمت قابل اجرامی باشد

درزمان ثبت کالای جدید جهت جلوگیری از به اتمام رسیدن کالاومطلع شدن جهت سفارش مجدد آن ، مقدارحداقل موجودی مورد نیاز کالامذکور جهت اخطار و سفارش آن در 

این قسمت درج گردد
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:فرم تعریف فروشگاه
هر مجموعه میتواند شامل چند فروشگاه ویا مرکزی فروش باشد وبرای اینکه فعالیتها وعملکرد آن مرکز بصورت مجزا قابل کنترل وشناسایی باشد از این فرم برای ایجاد آن استفاده می کنیم

فرم ذیل نمایش داده می شود . برای تعریف فروشگاه جدید از منوی سمت راست گزینه ثبت اطلاعات پایه را انتخاب  سپس گزینه تعریف فروشگاه را کلیک نمایید

:توضیحات
محل درج نام شعبه جدید1

محل درج شرح شعبه جدید 2

محل انتخاب مدیر فروشگاه جدید که شخص مورد نظر در زمان تعریف طرف حساب باید وضعیت آن تیک کارمند را داشته باشد نمایش داده وآن را انتخاب نمائید 3

محل درج شماره تماس شعبه جدید 4

محل درج آدرس سایت که به صورت مجزا برای آن شعبه طراحی شده باشد 5

محل درج آدرس شبکه اجتماعی ان شعبه که فعالیت می نماید 6

محل درج آدرس مکان آن شعبه که در آنجا مشغول فعالیت می باشد 7

محل فعال یا غیر فعال کردن فعالیت آن شعبه8

با کلید بر روی آن فروشگاه جدید ایجاد می شود 9

شعبات  ثبت شده در این قسمت قابل مشاهده می باشد 10

محل درج لوگوی فروشگاه 11

با دبل کلیک بر روی هر یک از دریف های مذکور فرم اصلاح شعبه نمایش داده واطلاعات ثبت شده شعبه مذکور از این قسمت هم قابل ویرایش می باشد 12
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:فرم تعریف انبار
هر مجموعه میتواند شامل چند فروشگاه وهر فروشگاه دارای چند انبار مختص به خود باشد 

فرم ذیل نمایش داده می شود . برای تعریف انبار جدید برای هر فروشگاه ، از منوی سمت راست، گزینه ثبت اطلاعات پایه را انتخاب سپس گزینه تعریف انبار را کلیک نمایید

:توضیحات
فروشگاه مورد نظر را انتخاب نمائید 1

کدینگ حسابداری  که انبار مورد نظرزیر مجموعه آن می باشد را انتخاب نمائید  2

نام انبار مورد نظر را درج نمایید3

شرح انبار مورد نظر را درج نمائید 4

وضعیت انبار مورد نظر را انتخاب نمایید با انتخاب گزینه فعال، انبار مورد نظر قابل استفاده می باشد ودر غیر اینصورت آن انبار قابل رویت واستفاده در عملیات نمی باشد 5

با زدن این کلیک انبار مورد نظر ثبت میگردد 6

لیست انبار های ثبت شده در این قسمت قابل رویت می باشد 7

با دبل کلیک بر روی هر یک از دریف های مذکور فرم اصلاح انبار نمایش داده واطلاعات ثبت شده انبارمذکور از این قسمت هم قابل ویرایش می باشد 8
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:فرم تعریف نام بانک
درصورتی که برای تعریف شماره حساب بانک نام بانک در لیست وجود نداشته باشد از این فرم برای تعریف آن استفاده می شود

فرم ذیل نمایش داده می شود . برای تعریف نام بانک جدید ، از منوی سمت راست، گزینه ثبت اطلاعات پایه را انتخاب سپس گزینه تعریف بانک را کلیک نمایید

:توضیحات
محل درج کد بانک جدید1

محل درج نام بانک جدید2

محل فعال وغیر فعال کردن نام بانک 3

باکلیک برروی این دکمه نام بانک جدید در لیست ذیل ثبت می شود4

پس از ثبت بانک جدید نام آن در لیست ذیل قابل مشاهده می باشد5

برای اصلاح مورد ثبت شده با دبل کلیک برروی ردیف مورد نظرآن را می توان اصلاح کرد 6
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:فرم تعریف حساب بانکی
فرم ذیل نمایش داده می شود . برای تعریف حساب بانکی جدید ، از منوی سمت راست، گزینه ثبت اطلاعات پایه را انتخاب سپس گزینه تعریف حساب بانکی را کلیک نمایید

:توضیحات
تعریف شده همان را انتخاب نمائید (شرکت)مورد نظر که بانک را به آن تخصیص بدهیم را انتخاب نمائید درصورتی که فقط یک فروشگاه(شرکت)فروشگاه 1

بانک مورد نظر را انتخاب نمائید 2

کد دلخواه  برای تعریف حساب بانکی  دراین محل درج نمائید 3

نوع حساب بانکی را انتخاب نمائیدشماره حساب بانکی مورد نظر را درج نمائید 4

شماره حساب بانکی مورد نظر را درج نمائید5

کد شعبه بانک مورد نظر را درج نمائید6

نام شعبه حساب بانکی مورد نظر را درج نمائید7

عنوان حساب بانکی مورد نظرقابل مشاده می باشد8

محل درج توضیحات مختصر از جمله ادرس بانک9

کلید فعال وغیر فعال کردن بانک مورد نظر از جهت دسترسی10

باکلیک برروی این دکمه حساب بانکی جدید در لیست ذیل ثبت می شود11

پس از ثبت حساب بانکی جدید نام آن در لیست ذیل قابل مشاهده می باشد12

برای اصلاح مورد ثبت شده با دبل کلیک برروی ردیف مورد نظرآن را می توان اصلاح کرد 13
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:تعریف مرکز هزینه
فرم ذیل نمایش داده می شود . برای تعریف مرکزهزینه جدید ، از منوی سمت راست، گزینه ثبت اطلاعات پایه را انتخاب سپس گزینه تعریف مرکز هزینه را کلیک نمایید

:توضیحات

مورد نظر را انتخاب نمائید  (شرکت)فروشگاه 1

کد دلخواه  برای تعریف مرکز هزینه جدید دراین محل درج نمائید 2

نام مرکز هزینه جدید در این محل درج گردد 3

شرح مختصر ویا آدرس مرکز هزینه در این محل درج گردد 4

کلید فعال وغیر فعال کردن مرکز هزینه مورد نظر از جهت دسترسی5

باکلیک برروی این دکمه حمرکز هزینه جدید در لیست ذیل ثبت می شود6

لیست موارد ثبت شده در این قسمت قابل مشاهده می باشد 7

برای اصلاح مورد ثبت شده با دبل کلیک برروی ردیف مورد نظرآن را می توان اصلاح کرد 8
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: تعریف صندوقدار جدید
فرم ذیل نمایش داده می شود . برای تعریف صندوقدارجدید ، از منوی سمت راست، گزینه ثبت اطلاعات پایه را انتخاب سپس گزینه تعریف صندوق را کلیک نمایید

:توضیحات
مورد نظر را انتخاب نمائید  (شرکت)فروشگاه 1

کاربر یاهمتن کارمند مورد نظر که بعنوان صندوقدار تعیین شود را انتخاب میکنیم2

کد دلخواه  برای تعریف صندوقدار جدید دراین محل درج نمائید 3

نام صندوقدار جدید در این محل نمایش داده می شود 4

شرح مختصر ویا آدرس  در این محل درج گردد 5

کلید فعال وغیر فعال کردن صندوق مورد نظر از جهت دسترسی6

باکلیک برروی این دکمه صندوق جدید در لیست ذیل ثبت می شود7

لیست موارد ثبت شده در این قسمت قابل مشاهده می باشد 8

برای اصلاح مورد ثبت شده با دبل کلیک برروی ردیف مورد نظرآن را می توان اصلاح کرد 9
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:تعریف تنخواه گردان جدید
فرم ذیل نمایش داده می شود . برای تعریف تنخواه گردان جدید ، از منوی سمت راست، گزینه ثبت اطلاعات پایه را انتخاب سپس گزینه تعریف تنخواه را کلیک نمایید

:توضیحات
مورد نظر را انتخاب نمائید  (شرکت)فروشگاه 1

مورد نظر که بعنوان تنخواه گردان تعیین شود را انتخاب میکنیم (کارمند)کاربر 2

کد دلخواه  برای تعریف تنخواه جدید دراین محل درج نمائید 3

نام تنخواه گردان جدید در این محل نمایش داده می شود 4

شرح مختصر ویا آدرس  در این محل درج گردد 5

کلید فعال وغیر فعال کردن تنخواه گردان مورد نظر از جهت دسترسی6

باکلیک برروی این دکمه تنخواه گردان جدید در لیست ذیل ثبت می شود7

لیست موارد ثبت شده در این قسمت قابل مشاهده می باشد 8

برای اصلاح مورد ثبت شده با دبل کلیک برروی ردیف مورد نظرآن را می توان اصلاح کرد 9
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:فرم ایجاد سال مالی جدید
فرم ذیل نمایش داده می شود . برای تعریف سال مالی جدید ، از منوی سمت راست، گزینه ثبت استقرار را انتخاب سپس گزینه ایجاد سال مالی را کلیک نمایید

:توضیحات
سال مالی جدید را از قسمت انتخاب نمائید 1

شرح سال مالی در دراین قسمت درج نمائید 2

تاریخ دوره مالی را از این قسمت انتخاب نمائید که سال مالی مورد نظر از چه تاریخی تاچه تاریخی مد نظر می باشد 3

درصورت لزوم توضیحات مختصری درخصوص سال مالی مورد نظرکه الزامی نمی باشد در این قسمت درج گردد4

باکلیک برروی این دکمه سال مالی جدید در لیست ذیل ثبت می شود5

لیست موارد ثبت شده در این قسمت قابل مشاهده می باشد 6

با دبل کلیک برروی ردیف مورد نظر فرم اصلاح جهت ویرایش ویا درصورت لزوم حذف سال مالی ایجاد شده امکان پذیر می باشد 7

درصورت ثبت فاکتور ویاثبت سند درسال مالی ایجاد شده امکان حذف سال مالی مورد نظر مقدور نمی باشد لذا جهت حذف باید کلیه سند ها ثبت شده حذف گردد:نکته

: استقرار موجودی اولیه کالا
فرم ذیل نمایش داده می شود . ، از منوی سمت راست، گزینه ثبت استقرار را انتخاب سپس گزینه استقرار موجودی کالا را کلیک نمایید(افتتاحیه کالا )برای ثبت موجودی اولیه کالاها
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:توضیحات
انبار مورد نظر را این قسمت  انتخاب نمائید 1

جهت درج کالا آن را  در این قسمت جستجو می نمائیم2

مقدار ویا تعداد کالا در این قسمت درج گردد3

انتخاب واحد کالا از این قسمت 4

مبلغ هر واحد از کالا دراین قسمت درج گردد 5

درصورت نیازدرج  شرح مختصری از کالاویا عملیات  6

باکلیک برروی این دکمه کالای مورد نظر در لیست ذیل درج میگردد7

لیست موارد درج شده در این قسمت قابل مشاهده می باشد 8

جهت چاپ لیست کالاهای درج شده از این قسمت استفاده می شود9

با انتخاب هریک از عناوین می توان جستجوی کالا را انجام داد .فرم ذیل نمایش داده می شود ................... برای اصلاح ویا حذف کالا با کلیک بر روی 10

با دبل کلیک برروی  کالای جستجوشده فرم ویرایشات نمایش داده می شود و می توان تغییرات را اعمال نمود

درصورت ثبت سند حسابداری استقرار که در ادامه مختصرا توضیح داده میشود امکان اصلاح وحذف کالای درج شده میسر نمی باشد :نکته

لذا درصورت حذف سند حسابداری استقرار می توان نسبت به اصلاح ویا حذف آن اقدام نمود

: استقرار حسابهای دریافتنی 
فرم ذیل نمایش داده می شود . برای ثبت موجودی ابتدای دوره حسابهای دریافتنی، از منوی سمت راست، گزینه ثبت استقرار را انتخاب سپس گزینه استقرار حسابهای دریافتنی را کلیک نمایید
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:توضیحات
سرفصل استقرار در این قسمت نمایش داده می شود1

جهت درج طرف حساب آن را دراین قسمت جستجو می نمائیم2

 مبلغ طلب ازطرف حساب را در این قسمت درج می نمائیم 3

درصورت لزوم اگر نیاز به توضیحی باشد دراین قسمت درج می نمائیم4

باکلیک برروی این قسمت طرفحساب مورد نظر در لیست ذیل درج میگردد5

لیست موارد درج شده در این قسمت قابل مشاهده می باشد 6

جهت چاپ لیست طرف حسابهای درج شده از این قسمت استفاده می شود7

برای اصلاح ویا حذف طرف حساب با کلیک بر روی                                                           فرم ذیل نمایش داده می شود که با انتخاب هرعنوان طرف حساب ها را میتوان جستجوی کرد8

  با دبل کلیک برروی طرف حساب جستجو شده فرم ویرایشات نمایش داده می شود ومی توان تغییرات را اعمال نمود

درصورت ثبت سند حسابداری استقرار که در ادامه مختصرا توضیح داده میشود امکان اصلاح وحذف طرف حساب میسر نمی باشد :نکته

لذا درصورت حذف سند حسابداری استقرار می توان نسبت به اصلاح ویا حذف آن اقدام نمود

:استقرار حسابهای پرداختنی 
فرم ذیل نمایش داده می شود . برای ثبت موجودی ابتدای دوره حسابهای پرداختنی ، از منوی سمت راست، گزینه ثبت استقرار را انتخاب سپس گزینه استقرار حسابهای پرداختنی را کلیک نمایید
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:توضیحات
سرفصل استقرار در این قسمت نمایش داده می شود1

جهت درج طرف حساب آن را دراین قسمت جستجو می نمائیم2

 مبلغ بدهی به طرف حساب را در این قسمت درج می نمائیم 3

درصورت لزوم اگر نیاز به توضیحی باشد دراین قسمت درج می نمائیم4

باکلیک برروی این قسمت طرف حساب مورد نظر در لیست ذیل درج میگردد5

لیست موارد درج شده در این قسمت قابل مشاهده می باشد 6

جهت چاپ لیست طرف حسابهای درج شده از این قسمت استفاده می شود7

با انتخاب هرعنوان طرف حساب ها را میتوان جستجوی کرد. برای اصلاح ویا حذف طرف حساب با کلیک بر روی                                                                     فرم ذیل ظاهر می شود8

  با دبل کلیک برروی طرف حساب جستجو شده فرم ویرایشات نمایش داده می شود ومیتوان تغییرات را اعمال نمود

درصورت ثبت سند حسابداری استقرار که در ادامه مختصرا توضیح داده میشود امکان اصلاح وحذف طرف حساب میسر نمی باشد :نکته

لذا درصورت حذف سند حسابداری استقرار می توان نسبت به اصلاح ویا حذف آن اقدام نمود

:استقرار اسناد دریافتنی 
فرم ذیل نمایش داده می شود . برای ثبت موجودی ابتدای دوره اسناد دریافتنی ، از منوی سمت راست، گزینه ثبت استقرار را انتخاب سپس گزینه استقرار اسناد دریافتنی را کلیک نمایید
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:توضیحات
سرفصل استقرار در این قسمت نمایش داده می شود1

جهت درج طرف حساب آن را دراین قسمت جستجو می نمائیم2

 نام بانکی که چک دریافت شده از آن بانک می باشد را در این قسمت جستجو ودرج مین مائیم3

شماره چک مورد نظر را دراین قسمت درج نمائید4

شماره حساب چک مورد نظررا در این قسمت درج نمائید5

 مبلغ چک مورد نظر را در این قسمت درج نمائید 6

تاریخ سررسید چک مورد نظر را دراین قسمت درج نمائید7

درصورت لزوم اگر نیاز به توضیحی باشد دراین قسمت درج می نمائیم8

باکلیک برروی این قسمت چک  مورد نظر در لیست ذیل درج میگردد9

لیست موارد درج شده در این قسمت قابل مشاهده می باشد 10

جهت چاپ لیست اسناد دریافتی  درج شده از این قسمت استفاده می شود11

برای اصلاح ویا حذف چک با کلیک بر روی                                                                   فرم ذیل نمایش داده می شود که با انتخاب عنوان جستجوی ، نسبت به جستجو چک اقدام می شود12

  با دبل کلیک برروی چک جستجوشده  فرم ویرایشات نمایش داده می شود ومی توان تغییرات را اعمال نمود

درصورت ثبت سند حسابداری استقرار که در ادامه مختصرا توضیح داده میشود امکان اصلاح وحذف طرف حساب میسر نمی باشد :نکته

لذا درصورت حذف سند حسابداری استقرار می توان نسبت به اصلاح ویا حذف آن اقدام نمود

:استقرار اسناد پرداختنی 
فرم ذیل نمایش داده می شود . برای ثبت موجودی ابتدای دوره اسناد پرداختنی ، از منوی سمت راست، گزینه ثبت استقرار را انتخاب سپس گزینه استقرار اسناد پرداختنی را کلیک نمایید
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:توضیحات
سرفصل استقرار در این قسمت نمایش داده می شود1

جهت درج طرف حساب آن را دراین قسمت جستجو می نمائیم2

نام بانکی  که چک از آن صادر شده در این قسمت جستجو وانتخاب می نمائیم3

شماره چک مورد نظر را دراین قسمت درج نمائید4

 مبلغ چک مورد نظر را در این قسمت درج نمائید 5

تاریخ سررسید چک مورد نظر را دراین قسمت درج نمائید6

درصورت لزوم اگر نیاز به توضیحی باشد دراین قسمت درج می نمائیم7

باکلیک برروی این قسمت چک  مورد نظر در لیست ذیل درج میگردد8

لیست موارد درج شده در این قسمت قابل مشاهده می باشد 9

جهت چاپ لیست اسناد دریافتی  درج شده از این قسمت استفاده می شود10

فرم ذیل نمایش داده می شود که با انتخاب عنوان جستجوی ، نسبت به جستجو چک اقدام می شود....................................................برای اصلاح ویا حذف چک مورد نظر با کلیک بر روی 11

  با دبل کلیک برروی چک جستجو شده  فرم ویرایشات نمایش داده می شود ومی توان تغییرات را اعمال نمود

درصورت ثبت سند حسابداری استقرار که در ادامه مختصرا توضیح داده میشود امکان اصلاح وحذف طرف حساب ویا اطلاعات چک میسر نمی باشد :نکته

لذا درصورت حذف سند حسابداری استقرار می توان نسبت به اصلاح ویا حذف آن اقدام نمود

:استقرارسایر حسابهای دریافتنی 
فرم ذیل نمایش داده می شود . برای ثبت موجودی ابتدای دوره سایر حسابهای دریافتنی ، از منوی سمت راست، گزینه ثبت استقرار را انتخاب سپس گزینه استقرار سایر حسابهای دریافتنی را کلیک نمایید
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:توضیحات
سرفصل استقرار در این قسمت نمایش داده می شود1

جهت درج طرف حساب آن را دراین قسمت جستجو می نمائیم2

 مبلغ طلب ازطرف حساب را در این قسمت درج می نمائیم 3

درصورت لزوم اگر نیاز به توضیحی باشد دراین قسمت درج می نمائیم4

باکلیک برروی این قسمت طرف حساب مورد نظر در لیست ذیل درج میگردد5

لیست موارد درج شده در این قسمت قابل مشاهده می باشد 6

جهت چاپ لیست طرف حسابهای درج شده از این قسمت استفاده می شود7

فرم ذیل نمایش داده می شود که با انتخاب هریک ازعناوین میتوان طرف حساب ها را جستجوی نمود.................................................برای اصلاح ویا حذف طرف حساب با کلیک بر روی8

  با دبل کلیک برروی طرف حساب جستجو شده فرم ویرایشات نمایش داده می شود ومی توان تغییرات را اعمال نمود

درصورت ثبت سند حسابداری استقرار که در ادامه مختصرا توضیح داده میشود امکان اصلاح وحذف طرف حساب میسر نمی باشد :نکته

لذا درصورت حذف سند حسابداری استقرار می توان نسبت به اصلاح ویا حذف آن اقدام نمود

:استقرارسایر حسابهای پرداختنی 
فرم ذیل نمایش داده می شود . برای ثبت موجودی ابتدای دوره سایر حسابهای پرداختنی ، از منوی سمت راست، گزینه ثبت استقرار را انتخاب سپس گزینه استقرار سایر حسابهای پرداختنی  را کلیک نمایید

7

8

4

5
6

1
2

3



:توضیحات
سرفصل استقرار در این قسمت نمایش داده می شود1

جهت درج طرف حساب آن را دراین قسمت جستجو می نمائیم2

 مبلغ طلب ازطرف حساب را در این قسمت درج می نمائیم 3

درصورت لزوم اگر نیاز به توضیحی باشد دراین قسمت درج می نمائیم4

باکلیک برروی این قسمت طرف حساب مورد نظر در لیست ذیل درج میگردد5

لیست موارد درج شده در این قسمت قابل مشاهده می باشد 6

جهت چاپ لیست طرف حسابهای درج شده از این قسمت استفاده می شود7

فرم ذیل نمایش داده می شود که با انتخاب هریک ازعناوین می توان طرف حساب ها را جستجوی نمود................................................برای اصلاح ویا حذف طرف حساب با کلیک بر روی8

  با دبل کلیک برروی طرف حساب جستجو شده فرم ویرایشات نمایش داده می شود ومی توان تغییرات را اعمال نمود

درصورت ثبت سند حسابداری استقرار که در ادامه مختصرا توضیح داده میشود امکان اصلاح وحذف طرف حساب میسر نمی باشد :نکته

لذا درصورت حذف سند حسابداری استقرار می توان نسبت به اصلاح ویا حذف آن اقدام نمود

:توضیحات تکمیلی در خصوص استقراراول دوره
پس از ایجاد سال مالی و ثبت اطلاعات اولیه وپس از آن ثبت اطلاعات مرتبط با استقرار حسابها برای مشاهده آن اطلاعات درسرفصلهای حسابداری  ابتدا باید برای آن سند حسابداری صادر نمود

همانگونه که در ذیل مراحل استقرار بیان شده ، پس از ثبت سند حسابداری استقرار که در ادامه توضیح داده میشود امکان اصلاح اطلاعات استقرار امکان پذیر نمی باشد وبرای اصلاح 

باید اول نسبت به حذف سند حسابداری استقرار اقدام، سپس نسبت به ویرایش ویا حذف اطلاعات استقرار مطابق آموزشهای از پیش گفته شده اقدام نمود

:صدور سند حسابداری استقرار
.را کلیک نمایید.............................................................................. برای  صدور سند حسابداری استقرار، از منوی سمت راست، گزینه استقرار را انتخاب سپس گزینه 



پس از انتخاب گزینه صدور سند حسابداری استقرار فرم سند حسابداری ذیل نمایش داده می شود 

:توضیحات
تاریخ ثبت سند استقرار را دراین قسمت تنظیم نمائید 1

درصورت نیاز ساعت ثبت سند استقرار را در این قسمت تنظیم نمائید 2

درصورتی که نیاز به درج ردیف جدید دراین سند حسابداری باشد با زدن علامت                  ردیف مورد نظر ایجاد و با زده علامت                   ردیف مورد نظر حذف میگردد 3

برای اینکه بتوان سند حسابداری را ثبت نمود باید حتما در این قسمت اختلاف صفر باشد در غیر اینصورت سند حسابداری ثبت نمی گردد4

برای اینکه اختلاف صفر باشد باید جمع کل ردیف بدهکار وجمع کل ردیف بستانکار باهم برابر باشد5

 با زدن این دکمه سند حسابداری استقرار ثبت می شود 5 لغایت 1پس ازکنترل و رعایت مراحل ازشماره 6

پس ازثبت سند حسابداری استقرار اول دوره حسابها ،نمی توان آن را ویرایش کرد بنابراین برای ویرایش واعمال تغییرات باید این سند را حذف نمود:نکته 

بنابراین قبل از ثبت سند حسابداری از صحت اطلاعات ثبتی اطمینان حاصل نمایید. سپس اطلاعات وارده را ویرایش ومجددا نسبت به ثبت سند حسابداری آن اقدام نمود

:حذف سند حسابداری استقرار
.را کلیک نمایید.................      ..............        ........................     ........ برای حذف سند حسابداری استقرار، از منوی سمت راست، گزینه استقرار را انتخاب سپس گزینه 

توضیحات 
با انتخاب این گزینه برنامه طی پیام ذیل از کاربر پرسش می شود با تائید آن سند حسابداری استقرار حذف میگردد 1

البته می توان با انجام دادن فرآیند مرحله قبل مجددا سند حسابداری استقرار اول دوره حسابها را انجام داد باید به این نکته توجه داشت که  کل مراحل استقرارحسابها :نکته

فقط برای اولین سال استفاده از این نرم افزارانجام می شود چراکه برای سالهای آتی نیاز به این فرایند نمی باشد 
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